Anexa 2
Compania de Apa Targoviste-Dambovita S.A.
Nr. 35615/06.11.2019

ANUNT

Compania de Apa Targoviste - Dambovita S.A. organizeaza in data de 25.11.2019, ora 09:00, la sediul sau din
Targoviste, Bld. 1.C.Bratianu, nr. 50, concurs pentru ocuparea postului vacant de CASIER in cadrul BIROULUI
COMERCIAL -SECTIATITU - 1 post.

Candidatul ideal:

- Studii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;

- Cunostinte utilizare PC;

- Experienta in domeniu : 1 an

- Sa nu fi suferit o condamnare definitiva pentru fapte care I-ar face incompatibil cu exercitarea functiei;
- Adaptabilitate la schimbare, abilitati de comunicare si rezistenta la stres.

Descrierea postului:

- Tine evidenta zilnica a instrumentelor de plata numerar si incasarilor prin intocmirea registrului de casa conform
documentelor justificative;

- Face incasari de la clienti intocmind corect si la zi chitantele pentru sumele incasate;

- Primeste incasarile de la agentii incasatori si le opereaza la zi.

1. In vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune la Oficiul Juridic - Gestiune Personal al Companiei de Apa
Targoviste-Dambovita S.A., Bld. I.C. Bratianu, nr.50, telefon 0245 614403, pana la data de 21.11.2019, ora 12:00, un
dosar de inscriere cuprinzand urmatoarele documente:

- Dosar cu sina;

- Cerere de inscriere la concurs - se completeaza la depunerea dosarului;

- Curriculum vitae;

- Copia actului de identitate;

- Copii diplome de studii, copii certificate calificare/ competente profesionale (dupa caz);

- Certificat de cazier judiciar;

- Copia carnetului de munca, sau, dupa caz, adeverinta care sa ateste experienta in domeniu sau extras REVISAL,;

- Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior desfasurarii
concursului de catre medicul de familie al candidatului.

Copiile de pe actele prevazute se prezinta insotite de documentele originale , pentru a se certifica pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei de concurs din cadrul Oficiului Juridic-Gestiune Personal, sau in copii legalizate.

Vor fi declarati admisi si vor participa la concurs numai candidatii ale caror dosare indeplinesc conditiile de
mai sus.

2. Proba scrisa de specialitate - test grila — 25.11.2019, ora 09:00.
Bibliografia pentru concurs este cea prezentata anexat.

3. Proba practica — 25.11.2019, incepand cu ora 11:00.
Vor fi selectati pentru a participa la proba practica numai candidatii care vor obtine minim 70 de puncte la testul
grila.

Relatii suplimentare pot fi obtinute luni-vineri intre orele 8%° — 16% la Oficiul Juridic-Gestiune Personal al
Companiei de Apa Targoviste — Dambovita SA.
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BIBLIOGRAFIE

concurs ocuparea postului vacant de CASIER in cadrul BIROULUI COMERCIAL -SECTIATITU - 1 post

1.Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste,
cu modificarile si completarile ulterioare;

2.Legea nr. 22/1969, actualizata, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, document care
poate fi accesat pe portalul legislative al Ministerului justitiei (legislatie.just.ro);

2. Codul de conduita etica al Companiei de Apa Targoviste Dambovita S.A., document care poate fi accesat
pe site-ul Companiei de Apa Targoviste Dambovita S.A ( www.catd.ro)
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